
No. 項目 項目 質問 回答

1
仕様書 4(3) 作業対象文書量の表の保存文書量についての記述のうち、当該業務の作業

対象となるのは、各々「事前準備調査対象」の数量との理解で良いか？
貴見のとおりです。

2
仕様書 4(3) 作業対象文書量の表にあるA4及びA3版の対象図書400箱の内、保有文書量

調査の作業対象となる図書の件数（冊数）はいくつを想定しているか？
概数で１箱あたり７冊を想定しています。

3
仕様書 4(3) 今回の作業対象となる図書のなかに既存の電子データは有るか？その場

合、件数（冊数）はいくつを想定しているか？
作業対象となる図書の中に既存の電子データは
ありません。

4
設計書で採用した技術者単価は何年度のものを採用したのか？（作業項目
毎に複数年度の単価を採用か？）

令和７年度です。

5

実施要領 3(7) 「本業務と同種とは仕様書に記載の内容のことをさす。」について、仕様
書に記載されている文書整理支援業務は「仕様書４(１) 文書の電子化に係
る事前準備」を指しますでしょうか。文書支援業務の対象範囲をお示しく
ださい。

貴見のとおりです。

6
実施要領 6(3)⑦ 業務実施工程は企画提案書の制限20ページ以内には含まれない認識で宜し

いでしょうか。
貴見のとおりです。

7

仕様書 4(1) 調査票の作成とは調査票のフォーマットを受託者が作成し、入力は貴村で
実施される想定で宜しいでしょうか。

保有文書量の調査で把握できる情報について
は、受託者側で入力いいただく想定です。本村
で入力すべき内容等については、協議のうえ決
定するものとします。

8

仕様書 4(2) 貴村庁舎内で電子化作業を実施する場合、作業場所の環境（広さ、作業可
能な人数の目安、作業者が飲食可の休憩場所の確保可否、電子化作業用機
材用の電源口数、作業場所の提供期間）と作業場所のセキュリティ体制(作
業者による情報漏洩対策)をご教示ください。

作業時間や日数を含めた作業内容に応じて協議
することとします。

9
仕様書 4(2) 「文書の発送準備」における「文書を箱に収納、梱包し発送できる状態に

する」作業は貴村にて実施いただける認識で相違ないでしょうか。
発送準備については、受託者側に実施いただく
想定です。

10
仕様書 4(3) 電子化仕様から両面文書は両面スキャンし、白紙面除去を行いますが、電

子化対象文書量に対して想定される両面印刷率を対象種別毎にご教示くだ
さい。

把握できていないため事前調査の対象としてく
ださい。

11

仕様書 4(3) 図筒・大判と和紙公図についてサイズ毎の枚数をご教示ください。 Ａ０からＡ１サイズでおおよそ４，２００枚を
想定していますが、サイズ毎の枚数は把握でき
ていません。和紙公図については、規格外とな
るためサイズ毎の枚数は把握できていません。

12
仕様書 5(5) 「インデックスタブは添付した状態」とは紙にインデックスタブがついた原

紙そのままの状態で1枚(1頁)をスキャンするとの理解で宜しいでしょうか。
貴見のとおりです。

13
仕様書 5(5) 「割印（中外含む）が押されている文書については、断裁を行わずにスキャ

ンすること」となっておりますが、A4・A3版の電子化対象文書量の内、想
定冊数と冊数辺りの平均枚数をご教示ください。

概数で１００箱程度、１箱あたり７冊、１冊あ
たり２００枚を想定しています。

14
仕様書 6(3) 「その他村が指定するもの」について、具体的にどの様な納品形態を想定

されているかをご教示ください。
現時点では想定していません。

15

仕様書 2 今後のスケジュールとして、文書発送や閲覧など、東秩父村様側で想定し
ているおおよその時期を教えてください。

令和７・８年度の２年間で本件が完了すること
を予定しています。令和７年度中に事前調査お
よび一部書類の電子化、令和８年度中に残りの
書類の電子化を行う想定です。

16
仕様書 4(1)(ア)① 「部署別」とは、具体的にいくつの部署が対象となるのか教えてくださ

い。
本庁舎内の９課局が対象です。

17
仕様書 4(3) A4版とA3版の文書は、どの程度の比率で構成されているのか教えてくださ

い。また、両サイズの文書は1箱の中に混在しているのか教えてください。
Ａ４サイズが多数を占めている認識ですが、構
成比率は把握できていないため事前調査の対象
としてください。

18
仕様書 4(3) 紙文書の現在の保管状態（バインダー綴じ・クリアファイル収納・裸の状

態など）について教えてください。
保管状態は文書により異なりますが、割合など
は把握できていないため、事前調査の対象とし
てください。

19
仕様書 4(3) 文書内にタックシール貼付文書とホチキス留めの文書が混在しているのか

教えてください。混在している場合は、付箋・インデックスタブ等の貼付
状況の割合や扱いの傾向についても教えてください。

混在していますが割合等については把握できて
いないため、事前調査の対象としてください。

20

仕様書 4(3) 保有文書量と事前準備調査対象数が異なる理由について教えてください。 概数ではありますが庁内でおおよそ半数を廃棄
できると見込んだため、それ以外を事前調査の
対象としています。

21 仕様書 4(3) 図筒および大判図面の最大サイズ（縦×横）について教えてください。 最大サイズはＡ０を想定しています。

22
事前に、文書の現在の保管状況（文書庫、棚、箱詰めの状態など）を現地
で確認することは可能か教えてください。

可能です。


